El procés d’edicid de les obres de UInstitut
i la incidéncia que té en els diferents aspectes
de la correccid i la traduccio

JOSEP M. MESTRES I SERRA
Cap del Servei de Correccid

El text que segueix resum, d’una manera esquematitzada, 'exposicié feta
per l'autor en la seva ponéncia.

1. El procés d’edici6 de les obres de I'Institut d’Estudis Catalans

El procés d’edicié de les obres de I'Institut d’Estudis Catalans segueix les
fases segiients:

1) Si cal, composicié dactilografica de I'original, sigui com a resultat d’'una
traduccié o com a copia literal d’'un original en suport de paper, que con-
sisteix a:

1.1) Picar el text tenint en compte els Criteris de disposicid grifica de les
parts dels libres de 17 X 24 cm de formar (quart perllongaz) (S 5.9
i 5.10). Els dubtes gramaticals i de contingut que romanen al final
de la composicié se senyalen amb llapis per consultar-los al Servei de
Correccid 1, si cal, als autors o curadors de I'obra.

1.2) Arxivar el document resultant en disquets de 3,5” de format, en la
versié 97 o una de posterior del programa de tractament de textos
MS Word, o bé en la versié 6.1 o una de posterior del programa
Wordperfect; en tots dos casos, han de ser versions per a PC.
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1.3)

Imprimir per una cara, en fulls blancs, el document resultant d’a-
cord amb els Criteris de disposicié grafica de les parts dels libres de
17 X 24 cm de format (quart perllongat) (§ 5.10).

2) Preparacié de l'original per a la impremta,’ que consisteix a:
g q

2.1)

2.2)

2.3)

2.4)

2.5)

Corregir gramaticalment original des del punt de vista norma-
tiu, perd amb el maxim respecte per Uestil de redaccié de I'autor o
lautora (les propostes de correccié definitives shan d’indicar amb
color vermell). Els dubtes gramaticals i de contingut que romanen
al final de la revisié se senyalen amb llapis per consultar-los al Ser-
vei de Correccid 1, si cal, als autors o curadors de 'obra.

Comprovar tots els noms propis que apareixen en l'original (espe-
cialment, noms de persona i noms de lloc); els que no es poden
documentar o sén dubtosos, se senyalen amb llapis per consultar-
los al Servei de Correccié.

Adequar tipograficament [original, d’acord amb els Crizeris de dis-
posicid grafica de les parts dels libres de 17 X 24 cm de format (quart
perllongat). Els dubtes de disposicié del text que romanen al final
de la revisié se senyalen amb llapis per consultar-los al Servei de
Correccid i, si cal, al cap de Produccié Editorial de 'Institut.

Al mateix temps que es llegeix I'original, confegir o completar la
llista d’abreviacions de I'obra, per tal d’assegurar la grafia de les
abreviacions emprades i la coherencia grafica d’aquestes al llarg del
text. Si 'obra no en té i el nombre d’abreviacions ho aconsella, es
proposa d’afegir una llista d’abreviacions a I'original.

Al mateix temps que es llegeix l'original, confegir o comprovar la
taula de l'obra, per tal d’assegurar la perfecta correspondéncia entre
titols i taula. Si la taula resultant és massa extensa per figurar com-
pleta al comengament de I'obra, es trasllada al final d’aquesta amb
el titol [ndex general, i es reserven per a la taula inicial només els
tres primers nivells de titols, com a maxim. (En aquests casos, la
taula ha de contenir un apartat titulat [ndex general, i l'index gene-
ral, un apartat titulat Zaula.)

5. Sisha dut a terme la fase 1 en tots els detalls, someten les fases 2 i 3.
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3) Introduccié en el disquet, si Sescau, de les correccions fetes damunt de
loriginal en paper, que consisteix a:

4)

3.1)

3.2)

3.3)

3.4)

3.5)

Copiar els fitxers dels disquets originals en un subdirectori de 'or-
dinador del corrector/ra creat expressament perqué contingui tota
Iobra i unicament aquesta. (Durant aquesta operacid, els disquets
originals han d’estar protegits d’escriptura en tot moment, per tal
d’evitar-ne la modificacié o que s’hi esmunyeixi cap virus informa-
tic.)

Introduir totes les correccions en els fitxers que hi ha a 'ordinador
del corrector/ra i disposar el text tipograficament d’acord amb els
Criteris de disposicié grifica de les parts dels libres de 17 X 24 cm de
format (quart perllongaz). Si hi ha grafics el text dels quals no es pot
modificar amb el programa de tractament de textos, cal fer-ne una

fotocopia (vegeu la subfase del § 3.4).

Imprimir tota I'obra d’acord amb els Criteris de disposicid grafica
de les parts dels llibres de 17 X 24 cm de formar (quart perllongat)
(§ 5.10) i revisar-la, a fi d’esmenar els errors o oblits que s’hagin
pogut produir durant el procés d’introduccié de correccions.

Una vegada la sortida d’impressora és totalment correcta, afegir-hi
—en el lloc corresponent i amb la numeracié de les pagines ade-
quada— els fulls que contenen els grafics originals amb les correc-
cions fetes amb color vermell (les fotocopies fetes en la subfase del
§ 3.2 shan de posar en el lloc de l'original d’on shan tret els gra-
fics suara esmentats).

Arxivar en disquets nous els fitxers definitius corresponents a tota
I'obra, els quals van numerats correlativament i porten un titol
indicatiu del contingut. (Els fitxers que hi ha en I'ordinador del
corrector/ra no shan d’esborrar fins que shan corregit les primeres
proves d’'impremta.)

Correccié de les primeres proves d’impremta (dites també galerades), que
consisteix a:

4.1)

Comparar la integritat i la literalitat del text de la galerada amb les
de loriginal impres en la subfase del § 3.4, o bé amb I'original que
conté totes les correccions introduides en la fase 2, o bé amb l'ori-
ginal resultant de la fase 1, segons correspongui.
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5)

6)

7)

4.2)

Tornar a llegir tota 'obra com si fos un original, a fi d’assegurar la
completa correccié lingiiistica i la plena adequacié tipografica de
la galerada. Els dubtes de tota mena que romanen al final d’aques-
tes dues subfases se senyalen amb llapis per consultar-los al Servei
de Correccid i, si cal, als autors o curadors de 'obra.

Correccié de les segones proves d’'impremta (dites també primeres pagina-
des), que consisteix a:

5.1)

5.2)

5.3)

Comprovar que shan introduit totes les correccions indicades en
les primeres proves.

Comprovar que en la foliacié i en els inicis i els finals de 'obra
shan aplicat els Criteris de disposicid grafica de les parts dels llibres de
17 X 24 cm de format (quart perllongat).

Posar la numeracié en la taula i, si s’escau, en els indexs de ’obra.

Correccié de les terceres proves d’'impremta (dites també segones pagina-
des), que consisteix a:

6.1)

6.2)

6.3)

Comprovar que shan introduit totes les correccions indicades en
les segones proves i que no s’han produit modificacions andomales
alienes en la resta del text.

Tornar a comprovar que en la foliacié i en els inicis i els finals de
'obra s’han aplicat els Criteris de disposicid grafica de les parts dels lli-
bres de 17 X 24 cm de format (quart perllongat).

Comprovar que la numeracié de la taula i, si s’escau, dels indexs de
'obra es correspon amb la paginacié d’aquestes terceres proves.

Correccié de les proves segiients, si cal demanar-ne més. El procediment
ha de ser el mateix que el de la fase 6.
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2. Altres aspectes de la relacié entre els col-laboradors i col-laboradores
externs i el Servei de Correcci6

2.1. Perfil del col-laborador/ra del Servei de Correccid

El perfil basic dels col-laboradors i col-laboradores externs del Servei de
Correccié de I'Institut d’Estudis Catalans és el segiient:

1) Esser llicenciat en filologia catalana o en traduccié i interpretacié al
catala. La llicenciatura en qualsevol altra especialitat es pot tenir en compte sem-
pre que I'experiencia acreditada en el punt 4 palesi un domini aprofundit de la
normativa de la llengua catalana.

2) Haver seguit un curs de correccié de textos en una institucié acreditada
en I'ambit de la correccid.

3) Haver obtingut el certificat de correccié de textos orals i escrits de la Jun-
ta Permanent de Catala.

4) Demostrar experiéncia en la correccié de textos escrits.

5) Tenir un coneixement aprofundit dels programes de tractament de textos
MS Word (a partir de la versié 97) o Wordperfect (a partir de la versié 6.1 per
a Windows) per a PC.

2.2. Bibliografia essencial per a la correccid dels textos que publica Ulnstitut
d’Estudis Catalans

Els col-laboradors i col-laboradores externs han de disposar, per a la prepara-
cié dels originals que publica I'Institut —tant si provenen dels autors com si sén
el fruit de la traduccié feta pel mateix col-laborador/ra—, de la bibliografia essen-
cial que segueix (les obres destacades amb lletra negreta sén imprescindibles).

Aquesta bibliografia ha estat ordenada segons la seva prioritat normativa dins
quatre grans apartats tematics:®

— sobre normativa lingiiistica
— sobre lexic, fraseologia i terminologia
— sobre noms propis

— sobre convencions grafiques i tipografiques.

6. Les obres que apareixen destacades amb lletra negreta shan de consultar obligatdriament
en el procés de correccié o traduccié dels textos de I'Institut.
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a)

1.

10.

b)

DAL

Sobre normativa lingiiistica

INSTITUT D’ESTUDIS CATALANS. Diccionari de la llengua caralana. 2a reimpr.,
corr. Barcelona: Enciclopédia Catalana: Edicions 62: Publicacions de ’Abadia de
Montserrat; Valéncia: Tres i Quatre; Palma: Moll, 1997.

. INSTITUT D’ESTUDIS CATALANS. SECCIO FILOLOGICA. Documents normatius 1962-

1996: (Amb les novetats del diccionari). Barcelona: IEC, 1997.

. INsTITUT D’ESTUDIS CATALANS. SECCIO FILOLOGICA. Proposta per a un estindard

oral de la llengua catalana, I: Fonética. 1a reimpr. de la 3a ed. Barcelona: IEC,
1999.

. INSTITUT D’ESTUDIS CATALANS. SECCIO FILOLOGICA. Proposta per a un estindard

oral de la llengua catalana, II: Morfologia. 1a reimpr. de la 4a ed. Barcelona: IEC,
1999.

. INSTITUT D’ESTUDIS CATALANS. SECCIO FILOLOGICA. Documents de la Seccid Filolo-

gica, I1I. Barcelona: IEC, 1996.

. INSTITUT D’ESTUDIS CATALANS. SECCIO FILOLOGICA. Documents de la Seccid Filolo-

gica, II. 3a ed., revisada. Barcelona: IEC, 1996.

. INSTITUT D’ESTUDIS CATALANS. SECCIO FILOLOGICA. Documents de la Seccid Filolo-

gica, 1. Barcelona: IEC, 1990.

. FABRA, Pompeu. Gramatica de la llengua catalana. 7a ed. [1933]. Barcelona: Insti-

tut d’Estudis Catalans, 1995. [Edicié facsimil]

. BADIA I MARGARIT, Antoni M. Gramatica de la llengua catalana: Descriptiva, norma-

tiva, diatdpica, diastratica. Barcelona: Enciclopedia Catalana, 1994.

BADIA 1 MARGARIT, Antoni M. Gramadtica catalana. Barcelona: Gredos, 1962. 2 v.

Sobre lexic, fraseologia i terminologia

. INsTITUT D’ESTUDIS CATALANS. Diccionari de la llengua catalana. 2a reimpr.,

corr. Barcelona: Enciclopédia Catalana: Edicions 62: Publicacions de ’Abadia de
Montserrat; Valéncia: Tres i Quatre; Palma: Moll, 1997.

Gran diccionari de la llengua catalana. Barcelona: Enciclopedia Catalana, 1998.
Gran enciclopédia catalana. 2a ed. Barcelona: Enciclopedia Catalana, 1986-1993. 25 v.
Gran Larousse cataliy. Barcelona: Edicions 62, 1990-1993. 10 v.

MESTRES, Josep M. [er al.]. Manual d'estil: La redaccid i 'edicid de textos. Barcelona:
Eumo: Universitat de Barcelona: Associacié de Mestres Rosa Sensat: Universitat

Pompeu Fabra, 1995.
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6.

7.

RASPALL, Joana; MARTI, Joan. Diccionari de locucions i frases fetes. Barcelona: Edi-
cions 62, 1996.

ALCOVER, Antoni M.; MoOLL, Francesc de B. Diccionari catali-valencia-balear. 2a
ed. Palma: Moll, 1962-1968. 10 v.

¢) Sobre noms propis

1.

INSTITUT D’ESTUDIS CATALANS. SECCIO FILOLOGICA. Documents de la Seccid
Filologica, III. Barcelona: IEC, 1996.

. INSTITUT D’ESTUDIS CATALANS. Directori de membres de I'Institut d’Estudis Cata-

lans, 1907-1997. Barcelona: IEC, 1997.

. MESTRES, Josep M. [et al.]. Manual d’estil: La redaccid i l'edicid de textos. Barce-

lona: Eumo: Universitat de Barcelona: Associacié de Mestres Rosa Sensat: Univer-

sitat Pompeu Fabra, 1995.

. Gran enciclopédia catalana. 2a ed. Barcelona: Enciclopedia Catalana, 1986-1993.

25 v.

. Atles universal catalir. 3a ed. Barcelona: Enciclopédia Catalana, 1991.
. Gran Larousse catalia. Barcelona: Edicions 62, 1990-1993. 10 v.

. MESTRES, Josep M.; GUILLEN, Josefina. Diccionari dabreviacions. Barcelona: Enci-

clopedia Catalana, 1992.

d) Sobre convencions grafiques i tipografiques

1.

2.

INSTITUT D’ESTUDIS CATALANS. SECCIO FILOLOGICA. Aplicacid al catali dels crite-
ris de transcripcid de ’Associacié Fonética Internacional. Barcelona: IEC, 1999.

INSTITUT D’ESTUDIS CATALANS. SERVEI DE CORRECCIO. Criteris de disposicid gra-
fica de les parts dels llibres de 17 X 24 cm de format (quart perllongat). 7a versié.
Barcelona: IEC, 1999. [Document intern]

. MESTRES, Josep M. [et al.]. Manual d’estil: La redaccid i l'edicid de textos. Barce-

lona: Eumo: Universitat de Barcelona: Associacié de Mestres Rosa Sensat: Univer-
sitat Pompeu Fabra, 1995.

. MESTRES, Josep M.; GUILLEN, Josefina. Diccionari d'abreviacions. Barcelona: Enci-

clopédia Catalana, 1992.
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3. Relacié economicolaboral amb el col-laborador/ra

Actualment, la relacié economicolaboral que I'Institut d’Estudis Catalans
manté amb els seus col-laboradors i col-laboradores externs és la segiient:

1) El col-laborador/ra és considerat com un mer proveidor de I'Institut.

2) El col-laborador/ra esta donat d’alta de I'TAE i a la Seguretat Social (régim
d’autonoms).

3) El col-laborador/ra rep, en el moment de recollir el text que ha de tractar,
un butlletf de comanda signat pel secretari general i el gerent de I'Institut en que
se li encarrega explicitament la feina.

4) El col-laborador/ra lliura a I'Institut una factura amb IVA per cada feina
duta a terme, d’acord amb el butlleti de comanda corresponent. Aquesta factu-
ra es presenta al final del treball o bé després d’haver corregit les primeres pro-
ves d'impremta (a fi de facilitar el cobrament dins un termini raonable). En
casos excepcionals, es pot partir la factura en dos o tres pagaments.

4. Proposta de constitucié d’un grup d’estudi

Un cop vist amb detall el procés d’edicié de les obres que publica I'Institut
d’Estudis Catalans i els altres aspectes de la relacié entre els col-laboradors i
col-laboradores externs i el Servei de Correccid, i amb la finalitat d’implicar-los
al maxim en el dit procés d’edicié, no solament com a executors d’uns criteris,
siné també com a autors d’aquests, el Servei de Correccié proposa, a tots els
col-laboradors i col-laboradores interessats a revisar i, si s'escau, discutir els crite-
ris tipografics i d’edicié que han d’aplicar, que facin saber al responsable del Ser-
vei aquest interes de seguida.

Si és possible, abans d’acabar 'any 1999 el Servei de Correccié convocara les
persones interessades a una reunid, a fi de constituir-se com a grup d’estudi i

d’establir un pla de treball.

7. La traduccid, en principi, és exempta de la tributacié de I'TVA.
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